
Kariera- STAŻ 

Obecnie do naszej firmy poszukujemy kandydatów do pracy na stanowisko: 
 

REFERENT HANDLOWY 
Siedziba oddziału: Mogilno 

Województwo Kujawsko-Pomorskie 

Nr ref.: HURT/1/2017 
Zadania: 

 

 Sporządzanie faktur oraz dokumentów WZ 

 Praca w programie HURT, COMARCH 

 Zlecanie przesyłek firmami spedycyjnymi: SCHENKER i RABEN 

 Obsługa sprzętu biurowego, 

 Zarządzanie korespondencją wychodzącą i przychodzącą – w formie tradycyjnej i 

elektronicznej, 

 Zarządzanie obiegiem dokumentów i informacją w ramach wykonywanych zadań, 

 Archiwizacja dokumentów, 

 

Wymagania: 

 

 Wykształcenie minimum średnie, 

 Bardzo dobra umiejętność obsługi komputera i pozostałych urządzeń biurowych, 

 Bardzo dobra obsługa pakietu MS Office – EXCEL 

 Dobra organizacja i planowanie pracy własnej, 

 Umiejętność współpracy w zespole, 

 Samodzielność, komunikatywność. 

 

Oferujemy: 

 

 Zatrudnienie na staż w stabilnej firmie, w miłym zespole, 

 Możliwość rozwoju zawodowego 

 Narzędzia niezbędne do pracy. 
 

Osoby zainteresowane ofertą muszą być zarejestrowane w Urzędzie Pracy w Mogilnie  

Prosimy o przesłanie CV ze zdjęciem i  klauzulą wyrażającą zgodę na przetwarzanie danych osobowych 

na adres  e-mail: kadry-rekrutacja@chemirol.com.pl z dopiskiem  HURT/1/2017 

Uprzejmie informujemy, że odpowiemy tylko na wybrane oferty. 

W aplikacji prosimy zawrzeć klauzulę: „Wyrażam zgodę na wprowadzenie do bazy danych i przetwarzanie moich 

danych osobowych, zawartych w ofercie pracy niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji, (zgodnie z ustawą z dn. 

29.08.97 o ochronie danych osobowych, Dz. U. Nr 133 poz. 833). 

 

mailto:kadry-rekrutacja@chemirol.com.pl

