CHEMIROL

[r— PARTNER | DORADCA

- Kariera- STAZ

Obecnie do naszej firmy poszukujemy kandydatow do pracy na stanowisko:

REFERENT HANDLOWY

Siedziba oddzialu: Mogilno
Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie

Nr ref.;: HURT/1/2017

Zadania:

Sporzadzanie faktur oraz dokumentow WZ

Praca w programie HURT, COMARCH

Zlecanie przesytek firmami spedycyjnymi: SCHENKER i RABEN

Obsluga sprzetu biurowego,

Zarzadzanie korespondencja wychodzaca i przychodzaca — w formie tradycyjnej i
elektronicznej,

Zarzadzanie obiegiem dokumentow i informacjga w ramach wykonywanych zadan,
e Archiwizacja dokumentow,

Wymagania:

Wyksztatcenie minimum $rednie,

Bardzo dobra umiejgtnos$¢ obstugi komputera 1 pozostatych urzadzen biurowych,
Bardzo dobra obstuga pakietu MS Office - EXCEL

Dobra organizacja 1 planowanie pracy wlasne;j,

Umiejetnos¢ wspdlpracy w zespole,

Samodzielnos¢, komunikatywnos¢.

Oferujemy:

e Zatrudnienie na staz w stabilnej firmie, w mitym zespole,
e Mozliwos¢ rozwoju zawodowego
e Narzedzia niezbgdne do pracy.

Osoby zainteresowane ofertg muszg by¢ zarejestrowane w Urzedzie Pracy w Mogilnie

Prosimy o przestanie CV ze zdjeciem i klauzulg wyrazajaca zgode na przetwarzanie danych osobowych

na adres e-mail: kadry-rekrutacja@chemirol.com.pl z dopiskiem HURT/1/2017

Uprzejmie informujemy, Ze odpowiemy tylko na wybrane oferty.

W aplikacji prosimy zawrze¢ klauzule: ,, Wyrazam zgode na wprowadzenie do bazy danych i przetwarzanie moich
danych osobowych, zawartych w ofercie pracy niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, (zgodnie z ustawq z dn.

29.08.97 o ochronie danych osobowych, Dz. U. Nr 133 poz. 833).
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